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Vorwort

Lise Maitner (1878 - 1968)
Sy Lebon muss nicht leicht sein, werm és nur inhaltsreich ist”

September 2011

Liebe Leserin, lieber Leser,

herzlich Willkommen im Lise-Meitner-Gymnasium. Schon seit vielen Jahren zeichnet sich unsere
Schule durch eine reformfreudige Schulentwicklung aus. Jetzt wird sie sukzessive in ein Ganz-
tagsgymnasium umgewandelt. Dies hatte in den letzten zwei Jahren neben umfangreichen Bau-
malnahmen auch weitreichende schulorganisatorische und personelle Veranderungen zur
Folge.

Doch wie findet man sich an einer so dynamischen, groRen Schule mit mehr als 1300 Schilerin-
nen schnell zurecht? Diese Frage stellten sich in den vergangenen Jahren nicht nur neue Schi-
lerinnen und Schiler, viele Eltern und selbstverstandlich auch zahlreiche neue Lehrkrafte. So
entstand die Idee, alles Wichtige in einem Lise-Leitfaden zusammenzufassen und damit beson-
ders allen Neulingen den Start am Lise-Meitner-Gymnasium zu erleichtern.

Der nun vor lhnen liegende Lise-Leitfaden wurde von erfahrenen Lehrkréften, Eltern und Schu-
lerinnen und Schilern im Schuljahr 2010/11 entwickelt und halt wertvolle Informationen bereit,
die fur eine erfolgreiche Schullaufbahn sehr wichtig sind. Bei allen Mitgliedern der Arbeitsgruppe
bedanke ich mich fir die engagierte Arbeit sehr herzlich.

Wenn Sie den Lise-Leitfaden sorgfaltig lesen, werden Sie sehr schnell mit den grundlegenden
Angeboten, Konzepten, Ablaufen, Mitwirkungsmoglichkeiten und Regeln an unserer Schule ver-
traut sein. Sollten Sie dennoch Fragen haben, auf die Ihnen dieser Leitfaden keine Antwort gibt,
so zdgern Sie nicht, uns anzusprechen. Wir beraten Sie gerne in allen Fragen rund um die Schul-
laufbahn.

Beim Lesen unseres neuen Lise-Leitfadens wiinsche ich lhnen viel Freude und hoffe, dass er
Ihnen eine gute erste Orientierung geben kann. Der Lise-Leitfaden wird regelmafig aktualisiert,
deshalb freuen wir uns Uber Anregungen und weitere Hinweise. Aktualisierte Versionen des Lise-
Leitfadens stehen fiir Sie als Download auf unserer Homepage bereit.

Ulrike Schorn-Kussi
Schulleiterin
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A-Teil: Das Lise stellt sich vor

|. Was uns wichtig ist — Lise Grundsatze

Einleitung

Unsere Schule ist ein Haus des Lernens, Arbeitens und Zusammenlebens. In unserer Schulgemeinschaft kommen

viele Menschen mit unterschiedlichen Aufgaben zusammen.
Unser Zusammenleben kann nur gelingen, wenn jede/r weil3, an welchen Werten wir uns orientieren, welche Regeln
gelten und wenn wir miteinander kooperieren. Die Regeln an unserer Schule haben wir in unserer Schul- und Haus-

ordnung zusammengestellt.

Respekt, Rucksichtnahme, Ehrlichkeit und Verantwortung sind wesentliche Grundwerte an unserer Schule, von
denen alle profitieren, wenn sie jede/r anerkennt und lebt.

Um in einem Klima gegenseitiger Wertschatzung leben und lernen zu kénnen, sollen sich alle Mitglieder unserer Schul-
gemeinschaft mit den folgenden Grundséatzen auseinander setzen:

Fur alle:

Ich respektiere die Uberzeugungen, die Personlichkeitsrechte und die Individualitit anderer.
Ich respektiere andere und bin bereit, mit jeder und jedem zusammen zu arbeiten.

Ich wende weder kdrperliche noch verbale Gewalt an.

Ich nehme Rucksicht auf die Bedurfnisse anderer und stdre sie nicht bei ihren Aufgaben.
Ich achte auf Sauberkeit und verhalte mich umweltbewusst.

Ich bin punktlich.

Ich bin ehrlich zu mir selbst.

Ich bin ehrlich zu anderen und gebe ihnen ehrliche, aber nicht verletzende Rickmeldung.

>0 >0 I>0 >0 I T T

Fur die Schulerinnen und Schiiler:

A Ich respektiere das private und das schulische Eigentum.

A Ich respektiere die Lehrer/innen und Mitarbeiter/innen und befolge ihre Anweisungen.
A Ich bin fir mein Lernen selbst verantwortlich.

A Ich bin fiir die Vorbereitung und Gestaltung des Unterrichts mit verantwortlich.

Fur die Lehrerinnen und Lehrer:

Ich beurteile und behandle die Schulerinnen und Schiller fair und gerecht.

Ich bin fir die Vorbereitung und Gestaltung des Unterrichtes verantwortlich.

Ich férdere die Schiilerinnen und Schiler entsprechend ihrer Stérken und Schwéchen.
Ich bin mir meiner Rolle als Vorbild fur die Schilerinnen und Schiler bewusst.

> I 3>

Fur die Eltern:

A Ich Gbernehme Verantwortung fiir die Werteerziehung meines Kindes im Sinne der oben genannten Werte und
_fordere es nach meinen Méglichkeiten.

A Ich unterstiitze mein Kind im Bemiihen um ein freundliches Miteinander.

A Ich bin mir meiner Rolle als Vorbild fir mein Kind bewusst.

Wir nehmen die Grundsétze einer guten Schulkultur zur Kenntnis und bemiihen uns alle, aktiv an dieser mitzuarbeiten.

Die Grundsatze werden von dem Schuler/der Schilerin, einem Erziehungsberechtigten und einer Lehrkraft unterschrie-
ben.
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Il. Gebundener Ganztag am Lise

Schulzeiten im Ganztag

Am Lise-Meitner-Gymnasium umfasst der Ganztag drei verbindliche Langtage: Montag, Mittwoch und Donnerstag. Je
nach Jahrgangsstufe enden diese Tage entweder um 15.20 Uhr oder um 16.10 Uhr. Dienstags halten wir ein zusétzli-
ches, freiwilliges und zurzeit kostenloses Angebot fiir unsere Ganztagsschilerinnen bereit. An diesem Tag steht bis
15.20 Uhr eine Betreuerin zur Verfiigung, die auf Wunsch bei der Wochenplanarbeit hilft.

Der Unterricht erfolgt hautséchlich in Doppelstunden von 95 Minuten, in denen individuell eine Finfminutenpause ein-
gelegt wird. Durch 3- oder 5-stiindige Kurse in der Oberstufe entsteht ein zweiwdchiger Rhythmus mit zwei verschie-
denen Stundenplénen fir gerade und ungerade Kalenderwochen.

Mittagspause

Die Mittagspause dauert 60 Minuten und findet von 13.35 bis 14.35 Uhr bzw. einmal pro Woche von 12.45 bis 13.45
Uhr statt. Im gebundenen Ganztag hat jede Klasse der Jahrgangsstufen 5 und 6 eine Klassenbetreuerin, die ihre Klasse
in einem Mensaraum erwartet.

Nach der Anwesenheitskontrolle holen sich die Schilerinnen, die eine warme Mahlzeit bestellt haben, diese bei der
Essensausgabe ab. Um den Andrang gering zu halten, werden die Schulerlnnen immer klassenweise, im Abstand von
funf Minuten, zur Essensausgabe geschickt. Bedient werden sie dort von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern des Eine-
Welt-Cafés, die fir den Bereich Essen die Organisation bernommen haben. Zubereitet und angeliefert werden die
Mabhlzeiten von einem externen Caterer. Es ist auch mdglich, sich eine Kleinigkeit im Eine-Welt-Café zu kaufen oder
sich etwas von zu Hause mitzubringen. AnschlieRend wird in der Regel im Klassenverband gegessen.

Die Bestellung der Gerichte ubernehmen die Schiilerinnen in eigener Regie jeweils eine Woche vorher. Dabei kdnnen
die Schulerinnen zwischen drei Menls wahlen. Fir diesen Zweck wurde ein Bon-Automat in der Pausenhalle gegen-
Uiber dem Haupteingang aufgestellt. Fir die Essensbestellung wird eine aufgeladene Geldkarte benétigt.

In der Zeit vor und nach der Einnahme der Mahlzeit haben die Schilerinnen Freizeit, die sie selbst gestalten kbnnen.
Es gibt zahlreiche offene, der Jahreszeit und den Bedirfnissen angepasste Angebote, wie Gesellschaftsspiel- und
Pausenspielausleihe, aber auch halbstiindige Angebote, die die Klassenbetreuerinnen organisieren. Dazu gehoéren
kleine Basteleien, Bewegungsspiele, Anleitung zum Schach- oder Backgammonspielen, Entspannungs- und Konzent-
rationstbungen.

Dieses Angebot wird erganzt durch zahlreiche Lise-Plus-AGs, die teilweise bereits in der Mittagspause beginnen. In
dieser Freizeit sind auch zahlreiche Schulerinnen der hdheren Klassenstufen aktiv, sie helfen bei den Spielausleihen
mit und die Sporthelferinnen bieten Bewegungsspiele in der Turnhalle an.

Die Teilnahme an diesen Angeboten ist fir die Schilerinnen nicht verpflichtend, mit diesem ausgesuchten Betreuungs-
angebot sollen sie lediglich motiviert werden, aktiv den Schulalltag mitzubestimmen und ihre Pausen so auszufillen,
dass sie moglichst erholt in den nachfolgenden Unterricht gehen.

Betreutes eigenverantwortliches Arbeiten (BEA)

Unsere Schiilerinnen im Ganztag erledigen ihre Schulaufgaben / Lernaufgaben vorwiegend wéahrend des betreuten
eigenverantwortlichen Arbeitens (BEA). Hierfur stehen den Schilerinnen in den Klassen 5 bzw. 6 pro Woche zwei
Schulstunden zur Verfigung. Dabei werden sie von einer Lehrkraft und ihrer Klassenbetreuerin betreut und im Be-
darfsfall unterstitzt. Die ersten 15—20 Minuten verlaufen dabei in Einzel- und Stillarbeit, die Schilerlnnen sollen schrift-
lich formulieren und in ihr Arbeitsheft eintragen, was sie nicht verstanden haben. Dieses soll gewéhrleisten, dass die
Fachlehrerinnen sich einen Uberblick dariiber verschaffen konnen, welche Verstandnisprobleme bei der Erledigung
der Aufgaben auftreten und bei welchen Aufgabenstellungen Unsicherheiten existieren.

Erst nach Ablauf dieser Zeit kénnen Fragen gestellt oder in Gruppen gelernt werden. Auch in dieser Phase herrscht
eine ruhige Arbeitsatmosphére, sodass jeder konzentriert und ungestort seine Aufgaben erledigen kann. Alle  Schi-
lerlnnen haben somit kompetente Ansprechpartnerinnen, wenn sie bei den Schulaufgaben / Lernaufgaben unsicher
sind und Unterstiitzung benétigen.

BEA erfolgt ab Klasse 7 in der Regel nur noch unter der Leitung der Klassenleitung in einer Doppelstunde pro Woche
(ab Klasse 9 einstiindig). Fir das betreute eigenverantwortliche Arbeiten (BEA) stehen den Schiilerinnen ab Klasse 7
umfangreiche digitale Lernmaterialien im Selbstlernzentrum (SLZ) zur Verfiigung. Das Selbstlernzentrum kann von
diesen Schulerlnnen auch aufRerhalb der reguldren Unterrichtszeit am Dienstag- bzw. Freitagnachmittag individuell
genutzt werden. Auch an diesen beiden Nachmittagen stehen im SLZ abwechselnd verschiedene Fachlehrkrafte fir
die fachliche Lernberatung zur Verfigung.

Wochenplanarbeit

Die Schulaufgaben / Lernaufgaben werden in der Regel als Wochenplan aufgegeben und in der ersten Stunde der
Woche durch die jeweilige Fachlehrkraft ausgeteilt. Auf diese Weise kdnnen die Schillerinnen planen, wann sie welche
Aufgabe erledigen, sodass es in den Stunden des betreuten eigenverantwortlichen Arbeitens (BEA) nicht zu Uberbe-
lastung oder zu Langeweile kommen sollte. Die Lehrkraft gibt vor, welche Arbeitszeit sie fur die jeweiligen Aufgaben
erwartet und tragt diese im Klassenbuch ein, damit die anderen unterrichtenden Lehrer in der Klasse sehen, wie viel
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Spielraum fir Aufgaben ihnen in dieser Woche noch bleibt. Die Schilerlnnen tragen ihren tatséchlich benétigten Zeit-
aufwand im Schulplaner ein, sodass diese Zeiten miteinander abgeglichen werden kénnen.

Forderunterricht

Nach den Herbstferien werden Férderkurse in Deutsch, Englisch und Mathematik (im zweiten Halbjahr auch in der 2.
Fremdsprache) fur die Klassen 5 und 6 angeboten. Die jeweiligen Fachlehrkréafte legen verbindlich fest, wer am For-
derunterricht teilnehmen muss. Der Forderunterricht findet zeitlich parallel zu den BEA-Stunden statt und hat in jedem
Fall Vorrang vor der Teilnahme an einer Lise-Plus-AG. Sollte der Férderunterricht durch Verhinderung der Lehrkraft
einmal nicht stattfinden kénnen, missen die Schilerinnen am BEA teilnehmen. Die Teilnahme am Forderunterricht
endet erst dann, wenn die Fachlehrkraft eine nachhaltige Leistungsverbesserung feststellt.

Fachliche Lernberatung (FLB)

Die Fachliche Lernberatung (FLB) ist ein Forderangebot fur die 7. Bis 9. Klassen. An Dienstag- und Freitagnachmitta-
gen bieten Fachlehrer der Kernfacher eine individuelle Beratung an. Die Schulerlnnen kdnnen im ersten Halbjahr frei-
willig mit fachlichen Fragen oder Problemen z.B. bei den Hausaufgaben oder der Klassenarbeitsvorbereitung dorthin
gehen und sich dort beraten bzw. helfen lassen und Gben. Im zweiten Halbjahr kann eine Lehrkraft die FLB verpflich-
tend bei einer nicht ausreichenden Leistung auf dem Halbjahreszeugnis oder in einer weiteren Klassenarbeit anordnen.
Eine Befreiung erfolgt nur beim Nachweis einer privaten Nachhilfe. Die freiwillige Teilnahme ist natirlich weiterhin
moglich.

[1l. Lise Plus

Die Neugier an naturwissenschaftlichen und technischen Phanomenen, das Bediirfnis nach kreativer Entfaltung im
musischen, kunstlerischen oder sprachlichen Bereich oder die Motivation, sich fur die Zukunft fort- und weiterzubilden,
kann im normalen Schulunterricht oft geweckt, aber nicht immer optimal vertieft werden. Auch Starken und besondere
Begabungen kénnen im Unterricht nicht immer angemessen geférdert werden.

Hierfir werden den Schulerinnen und Schilern mit Hilfe von Lehrkraften, Schilerinnen, ehrenamtlichen Mit-
arbeiterinnen, Kooperationspartnerinnen, Referendarlnnen und Studierenden zahlreiche Arbeitsgemeinschaften an-
geboten. Welche Kurse letztendlich zustande kommen, hangt von den jeweiligen Interessen und den Anmeldungen
ab. (Das aktuelle Kursverzeichnis findet man auch auf der Schulhomepage.)

Anmelden kdnnen sich alle jeweils zu Beginn eines Schuljahres. Dann erscheint das LISE-PLUS Heft mit allen aktuel-
len Kursen, Startterminen, Orten und Zusatzinformationen. Hier findet sich auch ein Anmeldeformular, das die Schu-
lerinnen beim Schulerbiiro abgeben kdnnen. Da es manchmal mehr Anmeldungen als mégliche Teilnehmer-Innen fir
einen Kurs gibt, kann es gelegentlich vorkommen, dass die Kursvergabe ausgelost werden muss. Die Kurse, die zu-
stande kommen, sowie die Teilnehmerliste, werden dann am LISE-PLUS Brett in der Pausenhalle ausgehangt.

Die Kurse im Haus sind kostenlos, ggf. fallen jedoch Kosten fir Material an. Die Kurse bei unseren Kooperationspart-
nerlnnen sind teilweise kostenpflichtig.

Nach erfolgreicher Teilnahme an einem Kurs gibt es am Ende des Schuljahres fiir alle Teilnehmerinnen eine Urkunde.
Falls eine Schilerin/ein Schiler selbst einmal einen Kurs anbieten und leiten méchte, kann sie/er eine Ausbildung
dafir machen. Kursleiterinnen erhalten am Schuljahresende ein Zertifikat. Wir freuen uns tber jede Idee!

IV. Schiulerlnnen fur Schilerlnnen

buddY - Konzept

Das Schaffen von Selbstvertrauen, Verantwortung, Wertschatzung, Toleranz, Respekt sowie das Erlernen von Kritik-,
Konflikt- und Teamféhigkeit stellen wichtige Felder schulischen Handelns dar. Diese Bereiche weiter zu starken, ist
Ziel des buddY-Konzepts, das im Sinne eines ganzheitlichen systemischen Ansatzes bestehende und bewahrte Pro-
jekte unserer Schule wie beispielsweise die Streitschlichtung und Schiiler-Patenschaft, aber auch UBETREUung und
Sporthelferinnen miteinander vernetzen kann. Das an den englischen Begriff fur ,Kumpel“ angelehnte buddY-Konzept
basiert auf einem NRW-Landesprogramm, welches die Schulen auch darin unterstiitzt, das soziale Klima nachhaltig
zu stérken, dadurch Gewalt vorzubeugen und eine Atmosphére der Achtsamkeit entstehen zu lassen.
Bei uns sollen Schillerinnen und Schiiler aktiv in die Gestaltung von Lernprozessen und des Schullebens eingebunden
und zu Verantwortungsbewusstsein erzogen werden. Zudem wollen wir soziales Handeln férdern und Selbstwirksam-
keit erfahrbar machen. Damit einher geht eine Verfestigung grundséatzlicher Werte und Spielregeln in der Klassen- und
Schulgemeinschaft.
»Schilerlnnen fiir Schiilerinnen” bedeutet also, personliche Handlungskompetenzen in der Schule zu starken, indem:

A die Fahigkeiten und Kenntnisse von gleichaltrigen ,Peers* genutzt werden,

A man sich an der Lebenswelt aller Beteiligten in der Schule orientiert,

A Partizipationsméglichkeiten in der Schule geférdert und

A Gelegenheiten fir die Erfahrung von Selbstwirksamkeit geschaffen werden.
Die Projekte im Einzelnen:
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SV

Die SV (Schilervertretung) wird vom Schdlerrat, der Versammlung aller Klassen- und Kurssprecherlnnen, gewahit und
von der/dem gewdahlten Schilersprecher/in geleitet. An unserer Schule hat die SV mehrere Aufgabenfelder. Die SV-
Schilerlnnen (zwolf) und -Lehrerinnen (drei) sind Ansprechpartnerinnen fur Schilerinnen und Schiler, wenn's mal
nicht so rund lauft — egal, ob in der Klasse, im Umgang mit anderen Mitschilerlnnen oder mit Lehrerinnen: Die Mitglie-
der der SV vermitteln gerne weiter und kiimmern sich um die Probleme der Schilerinnen und Schuler. Sie organisieren
aulRerdem kleinere Veranstaltungen und planen Aktionen in der Schulgemeinde.

Die SV bereitet fur die Klassensprecherlnnen die Schilerratssitzungen vor, damit alle wissen, was in der Schule gerade
passiert. Dort werden ebenfalls 12 Vertreterlnnen fir die Schulkonferenz gewahlt. Die Klassensprecherinnen stimmen
dann Uber verschiedene Themen ab und die gewéhlten Vertreterinnen nehmen die Ergebnisse mit in die Schulkonfe-
renz, damit dort eine endgultige Entscheidung getroffen werden kann. Das kann alle Bereiche betreffen — die SV hat
hier die Aufgabe, die richtigen Informationen zu beschaffen, die Interessen der Schiilerinnen und Schiiler zu vertreten
und ihnen zu allen Themen Auskunft zu geben.

Streitschlichtung und Patensc haften

In Klasse 9 besteht die Moglichkeit, sich zu Streitschlichterinnen ausbilden zu lassen. Dort wird gelernt, wie man jin-
geren Schilerlnnen helfen kann, eine Losung fir deren Konflikte zu finden und mit eigenen Konflikten umzugehen. In
den Stufen 10 und 11 kdénnen die ausgebildeten Streitschlichterinnen zudem auch als Patinnen oder Paten den Schii-
lerlnnen der Klasse 5 helfen, sich in der neuen Schule einzugewdhnen und zurechtzufinden.

Sporthelfer

In einigen grofRen Pausen kénnen die Schilerinnen im gebundenen Ganztag im Rahmen der aktiven Pause in der
kleinen Turnhalle an Sportspielen und anderen Bewegungsangeboten teilnehmen. Diese werden von den Sport-helfe-
rinnen aus der neunten Klasse angeboten.

Zum Sporthelfer oder zur Sporthelferin ausbilden lassen kdnnen sich alle Achtklasslerinnen im Rahmen der Sporthel-
fer-AG. Hier werden alle notwendigen Grundlagen gelernt, um sowohl in der Praxis als auch in der Theorie Bewegungs-
, Spiel- und Sportangebote qualifiziert und sicher zu organisieren und zu leiten. Nach Abschluss der Ausbildung dirfen
die Sporthelferinnen die Pausensportangebote fur die Schilerlnnen im gebundenen Ganztag anbieten, Nachmittags-
AGs im Rahmen von LISE PLUS leiten oder auch als Gruppenhelferlnnen im Sportverein mitarbeiten.

V. Mitwirkung von Eltern

Beteiligung an Gremien

Eltern wirken durch Vertreterinnen im Rahmen des Schulgesetzes in Schulpflegschaft, Schulkonferenz, Eilausschuss
und Teilkonferenz mit. Laut Beschluss der Schulkonferenz sind die Elternvertreterinnen in den Fachkonferenzen
stimmberechtigte Mitglieder. In der Steuergruppe, die die Schulentwicklung koordiniert, arbeiten zwei stimmberechtigte
Vertreterinnen der Elternschaft mit. Um Entwurfe fur die Schulgremien vorzubereiten, werden untergeordnete Grup-
pen/Arbeitskreise gebildet, in denen weitere Elternvertreterinnen Einfluss nehmen kénnen. Auch schuliibergreifend
sind die gewahlten Vertreter aktiv. Neben dem regelméafigen Austausch des Pflegschaftsvorstandes mit  Vertrete-
rinnen anderer Gymnasien auf kommunaler Ebene ist das LISE Mitgliedsschule der Landeselternschaft Gymnasien
e.V.; damit reicht die Elternmitwirkung am Lise weiter als die gesetzliche Mitwirkung, die im Schulgesetz normiert ist.
Der Mitgliedsbeitrag wird zum Schuljahresbeginn eingesammelt (Naheres unter www.lise-meitner-schule.de).

Forderverein

Der von der Elternschaft gegriindete Forderverein unterstitzt viele wichtige schulische Projekte, sowie einzelne Schii-
lerinnen und Schiler z. B. im Rahmen von Klassen- und Studienfahrten.

Im Vorstand des Fordervereins arbeiten satzungsgemaf neben der Schulleitung und der Schulpflegschaftsvorsitzen-
den Vertreter der Schillerschaft und Eltern mit. Bei der finanziellen Unterstiitzung ist der Forderverein auf die Mitglieds-
beitrdge moglichst vieler Eltern angewiesen und wirbt regelm&Rig um neue Mitglieder.

Zum Schuljahresbeginn erbittet die Schulpflegschaft einen finanziellen Beitrag zur Papier- und Kulturgeldkasse. Die
jahrliche Bilanz wird durch die Kassenprufer aus der Schulpflegschaft geprift. Um eine hochwertige Ausstattung mit
Medien aller Art gewahrleisten zu kénnen, bietet die Schulbuchverwaltung unserer Schule anstelle des ublichen Ver-
fahrens (Eigenanteil + Schultrageranteil) ein Ausleihverfahren fiir die Unterrichtsbiicher an. Dieses Verfahren hat sich
bereits Uber mehrere Jahre bewdahrt, wird von nahezu allen Eltern angenommen, ist freiwillig und verursacht keine
Mehrkosten. Wird der Elternanteil fir die Schulblicher gespendet, erfolgt die Buchnutzung tber ein Leihsystem. Durch
die dadurch entstehende Kostenersparnis kénnen zusétzliche Schulbiicher von der Schule angeschafft werden, die
zur Nutzung in den Fachraumen dienen (Details hierzu kénnen auf der Schulhomepage nachgelesen werden). Alle
Biicher, die den Schilerinnen fir die Arbeit in der Schule und zu Hause zur Verfligung gestellt werden, sind Eigentum
der Schule und mussen sorgsam behandelt werden.
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Auch der Eine-Welt-Kreis ist auf die Mithilfe von Eltern und GroRReltern angewiesen. Es besteht zum Beispiel die M6g-
lichkeit, bei der Essensausgabe im Ganztag oder bei der Essenszubereitung und dem -verkauf im Eine-Welt-Café
mitzuarbeiten.
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Eine - Welt - Kreis

Die Eine-Welt-Arbeit am Lise-Meitner-Gymnasium begann sichtbar 1959 mit einer Medikamentenspende fiir die Lep-
rastation Mwena in Tansania. Diese Station unterstiitzten wir bis zu ihrer SchlieBung 2007 mit fast 180 000 Euro.
Seither férdern wir eine Schule, die in den nicht mehr benétigten R&umen der Leprastation errichtet wird.
Der Gedanke einer Intensivierung der entwicklungspolitischen Arbeit fuhrte 1984 zur Grindung des Eine-Welt-Kreises,
der einen Laden und ein Café grindete, um im Wesentlichen durch ehrenamtliche Téatigkeit Uberschiisse zu erwirt-
schaften, die dann den Partnerlnnen in der ,Dritten Welt* zugutekommen sollten. Gleichzeitig wollten wir die Qualitat
des Lebens an unserer Schule mit sinnvollen Einrichtungen verbessern. Das Café wurde 1987 ertffnet und im Jahre
2000 um einen Mittagstisch ergéanzt. Seit 2009 organisiert das Café die Essensversorgung im gebundenen Ganztag.
Es ist taglich getffnet von 9.30-14.30 Uhr.
Seit 1986 haben wir kontinuierlich drei weitere Schulpartnerschaften mit Schulen in Chinandega/Nicaragua aufgebaut.
Diese Einrichtungen haben wir bisher mit fast 100 000 Euro untersttzt.
Im Schulprofil des Lise-Meitner-Gymnasiums spielt die Eine-Welt-Arbeit mit ihren Einrichtungen und Projekten eine
wichtige Rolle - insbesondere in folgenden Punkten:

1 Bereitstellung gesunder Ernahrung

1 Foérderung 6kologischen Verhaltens

1  Sensibilisierung fir Fragen der Entwicklungspolitik

1 Entwicklungshilfe im Rahmen von Schulpartnerschaften fir inzwischen vier

Schulen in Nicaragua und Tansania (teilweise seit 1986)

1 regelmaRige Besuche der Projektpartnerinnen mit Schilern, Lehrern, Eltern
(Alle Informationen zu den Projekten und Veranstaltungen, den Unterstiitzungsleistungen, dem gemeinnitzigen Ver-
ein: www.lises-eine-welt-kreis.de)
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B-Teil: Schul- und Hausordnung

Houserdpn o
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Lise-Meitner-Gymnasiums
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Vorwort
zur Schul- und Hausordnung

Da denkt jeder zuerst an Verbote. Richtig ist: Eine Schul-
und Hausordnung schrankt unsere Freiheit ein. Weshalb ist
das notwendig?

Zu unserer Schule gehoéren weit tGber 1300 Schilerinnen,

mehr als 100 Lehrerinnen, die Hausmeister, die Sekretarin- - ) l P
nen, die Sozialpadagogin, die Bibliothekarin, die Ganztags- ’ \
betreuerinnen und noch einige andere. Zu manchen Anlas- )

I
sen kommen die Eltern noch dazu. Das Zusammenleben so )
vieler Menschen auf engem Raum braucht Regeln. Diese
Richtlinien sollen ein vernlnftiges Zusammenleben an un-
serer Schule ermdglichen.
Und es ist so: Wenn alle Mitglieder der Schulgemeinde diesen Regeln zustimmen und sich im Schul-
alltag danach richten, dann dient das auch den Interessen jedes Einzelnen.
Diese Regelsammlung berucksichtigt auch die Bestimmungen des Schulgesetzes, das das Lan-
desparlament beschlossen hat, und die Sicherheitsvorschriften der Stadt Leverkusen (als Schultra-
ger) und der Versicherungen.
Wir haben versucht, die Regeln zu erldautern und zu erkléaren, und wir hoffen, dass unsere Schul- und
Hausordnung auch in Wirklichkeit so gut funktioniert, wie wir uns das vorgestellt haben.
Die Einhaltung der Regeln wird mdglichst objektiv, konsequent und einheitlich durch die Lehrer-In-
nen eingefordert, aber auch Schilerinnen und Eltern haben einen Anspruch auf Einhaltung der Re-
geln. Regelverstdl3e ziehen Konsequenzen nach sich, wo eine Auslegung der Regeln notwendig ist,
Ubernimmt dies zunachst die aufsichtspflichtige Lehrkraft. In Streitféllen kénnen Klassen-lehrerin-
nen, Klassenrate, Schulerrat, Klassenpflegschaftsvorsitzende und nétigenfalls auch die Gremien
hinzugezogen werden.

VI. An-und Abfahrt — Was muss ich beachten?
Fahrrad

Wenn ihr mit dem Fahrrad zu Schule kommt, solltet ihr mit euren Eltern darauf achten, dass das Fahrrad verkehrs-
sicher ist. Wichtig sind die funktionierende Beleuchtung (Scheinwerfer mit weiRem Frontriickstrahler und Schluss-
leuchte mit Ruckstrahler) und funktionstiichtige Bremsen (Vorderrad- und Hinterradbremse), zusétzlich dienen  Spei-
chenrtckstrahler, rutschfeste und reflektierende Pedale und eine (hell ténende) Klingel der Sicherheit. Zudem solltet
ihr einen Helm tragen.

Ihr kdnnt die Schule Uber eine FahrradstraRe erreichen, die von Fahrradern und Autos gemeinsam genutzt werden
darf. Ihr habt als Fahrradfahrerinnen dabei Vorrang, der Verkehr darf aber nicht unnétig behindert werden. Gut ist,
wenn ihr ricksichtsvoll fahrt und Gefahren vermeidet.

Fahrradparkplatze findet ihr im Fahrradkeller, im Bereich des Haupteingangs an den Fahrradstéandern oder im Fahr-
radkéafig am Nachbargebaude. Denkt daran, euer Fahrrad immer abzuschlieRen. Wichtig ist, dass die Zufahrtswege fur
Einsatzfahrzeuge der Feuerwehr oder der Polizei frei bleiben.

In den Klassen 5 und 6 lernt ihr an den Verkehrserziehungstagen das sichere Fahrradfahren. Der Unterricht in Klasse
5 findet in der Jugendverkehrsschule Opladen statt. In Klasse 6 geht es um den Verkehr im direkten Schulumfeld,
Polizisten kommen dabei zu uns in die Schule und unterstitzen die Lehrkraft.

Auto

Den Lehrkraften der Schule steht fur das Hauptgebdude der Parkplatz an der Straf3e ,Am Stadtpark® zur Verfiigung,
fur das Nachbargebaude sind Parkplatze neben dem Realschulparkplatz der Realschule Am Stadtpark eingerichtet.
Der Parkplatz an der Sporthalle darf auch von den Sportlehrerinnen zum Transport von Sportmaterialien genutzt wer-
den.

Die Schilerinnen finden auf dem riickseitigen Parkplatz (an der Sporthalle) oder in den Parkbuchten direkt an der
Stralde ,Am Stadtpark® ausreichenden Parkraum.

Die Autofahrerlnnen haben auf die grundséatzlich bevorrechtigten schwéacheren Verkehrsteilnehmerinnen (Ful3-gange-
rinnen, Fahrradfahrerinnen) besondere Ricksicht zu nehmen. Dabei sind insbesondere die Zeiten von 7.45 Uhr bis
8.05 Uhr, 13.40 Uhr bis 13.50 Uhr und an Langtagen von 16.10 Uhr bis 16.25 Uhr problematisch.

Falls Eltern ihre Kinder mit eigenem PKW zur Schule bringen bzw. von dort abholen, so bitten wir Sie, in den Seiten-
stral3en - nicht auf dem Lehrerparkplatz (!) - zu halten und besonders auf Radfahrerinnen und Fu3gangerinnen zu
achten.
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OPNV

lhr misst darauf achten, dass beim Warten auf einen Bus die Fahrbahn nicht unkontrolliert betreten wird. Wenn ihr
einsteigt, musst ihr erst die aussteigenden Schilerinnen vorlassen. Nach dem Aussteigen solltet ihr hinter den Bussen
die Fahrbahn Gberqueren. Dabei ist auf den flieBenden Verkehr zu achten.

Antrage flr das SchilerTicket sind im Schulerbiro erhéltlich. Das SchilerTicket gilt fur Schilerinnen ein ganzes Schul-
jahr lang rund um die Uhr im gesamten VRS-Netz. Montags bis freitags (ab 14 Uhr), an Wochenenden und Feiertagen
(ganztagig) sowie in den NRW-Ferien (ab 9 Uhr) diirfen SchilerTicket-Besitzer ein Fahrrad kostenlos mitnehmen. Das
Ticket ist personengebunden und darf nicht an andere weitergegeben werden. Weitere Informationen zum SchulerTi-
cket sind unter http://www.vrsinfo.de/tickets/tickets-fuer-job-und-ausbildung/schuelerticket.html erhaltlich.

Wer sein SchilerTicket verliert, kann bei der WUPSI in Leverkusen Fixheide oder am Infopoint Leverkusen Mitte gegen
eine Gebiihr ein Ersatzticket beantragen.

VIl. Unterricht und mehr

Wann ist Unterricht ?

Nachmittagsunterricht ist anstrengend — sowohl fur Lernende als auch fur Lehrkrafte — und so ein Unterrichtstag mit 8
Stunden kann ganz schon lang werden. Daher gibt es am Lise seit dem Schuljahr 2010/11 nur noch Doppelstunden.
Dies soll mehr Ruhe in die gemeinsame Arbeit bringen. Innerhalb dieser Doppelstunden legt jeder Lehrer und jede
Lehrerin individuell eine 5-Minuten-Pause ein, daher dauert eine Unterrichtseinheit 95 Minuten. In der Oberstufe kann
es gelegentlich zu einer 10. und 11. Stunde kommen. Die Zeittafel sieht somit folgendermalRen aus:

Stunde Zeit
1./2. 8.10-9.45
Grol3e Pause 9.45-10.05
3./4. 10.05-11.40
Grol3e Pause 11.40-12.00
5./6. 12.00-13.35

(ggf. Mittagspause fur die
funften und sechsten Klas-
sen an einigen Langtagen)*

Mittagspause (7. 13.35-14.35
Std.)
8./9. 14.35-16.10
10./11. 16.10-17.40

* Um die Essensausgabe in der Mensa wahrend der Mittagspause in der 7. Stunde zu entlasten, werden die
funften und sechsten Klassen an einigen Langtagen eine versetzte Mittagspause haben. Dann finden die BEA-
Stunden bereits in der 5. Stunde (anstatt der 8. Stunde) und die Mittagspause in der 6. Stunde (anstatt der 7.
Stunde) statt.

Verhalten in den Unterrichtsrdumen
Es ist selbstverstandlich, dass alle piinktlich zum Unterricht erscheinen!

Wer zu spat zum Unterricht kommt, stort den Unterricht und das konzentrierte Arbeiten der Klasse wird unter-
brochen oder sogar verhindert. Piinktlichkeit ist daher nicht nur riicksichtsvoll gegentiber anderen, sondern auch
wichtig fUr euer eigenes Lernen, weil ihr in den ersten Minuten wichtige Einflihrungen verpasst (z. B. das Pro-
tokoll, Thema der Stunde usw.). Deshalb hat auch das Schulgesetz NRW das piinktliche Erscheinen zur Pflicht
gemacht.

Sollte eine Lehrkraft ausnahmsweise zu spat zum Unterricht erscheinen, so wartet ihr zunéchst vor dem Unter-
richtsraum oder kontrolliert den Vertretungsplan. Falls der Lehrer oder die Lehrerin auch nach ca. zehn Minuten
nicht zum Unterricht erscheint, misst ihr den oder die Kurs- oder Klassensprecherin zum Sekretariat schicken,
um Bescheid zu geben.



http://www.vrsinfo.de/fileadmin/Dateien/bilder/Neuer_Ordner_2/VRS_Netz.jpg
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Verhalten in den Pausen

Kleine Pausen innerhalb der Doppelstunden

Die kleinen Pausen innerhalb einer Doppelstunde dienen eurer Entspannung und dem Toilettengang. Eure Lehrkraft
kann je nach Unterrichtsverlauf entscheiden, wann die Pause in der Doppelstunde gemacht wird. So machen nicht alle
Klassen gleichzeitig Pause. Deshalb gilt in den kleinen Pausen:

Bleibt in euren Unterrichtsraumen und nehmt auf die Anderen Ricksicht, die wahrend eurer Pause noch Un-
terricht haben oder sogar eine Klassenarbeit oder Klausur schreiben mussen.

GrolRe Pausen

In den groRen Pausen werden die RAume abgeschlossen. lhr ()
sollt die RAume und Flure verlassen und euch auf dem Schulge- ( N\ f)

lande aufhalten.

Die groRen Pausen dienen eurer Erholung. Dazu stehen euch Pau-
senhofe, Pausenhalle und das PADAGOGISCHE ZENTRUM (PZ)
zur Verfigung. AuRerdem kénnt ihr euch im Eine-Welt-Café etwas zu
Essen oder Trinken kaufen. lhr wollt und sollt euch bewegen. Das ist
in den Fluren zu gefahrlich, weil es dort eng ist.

TIPP: Aktive Pause — ihr kénnt in den gro3en Pausen zu den Sport-
helferinnen (siehe Kapitel VII) gehen, die mit euch Sportspiele ma-
chen und Geréte verleihen.

Zum Laufen, Toben und Ballspielen musst ihr auf den Schulhof gehen. Nehmt bitte hierbei Riicksicht aufeinander,
sodass niemand gefahrdet wird. Als Balle zum Spielen sind Lederbélle wegen der Verletzungsgefahr nicht zugelassen.
Aus diesem Grund ist das Werfen mit Schneeballen ebenfalls strengstens verboten.

lhr dirft euch nicht vor den Fachraumen und vor oder in den Umkleiden der Sporthalle aufhalten. Auch der Vorraum
vor dem Lehrerzimmer ist kein Aufenthaltsraum und muss wahrend der grof3en Pause freigehalten werden. Die Klas-
senrdume werden in der Regel von den zuletzt unterrichtenden Lehrerinnen und Lehrern abgeschlossen.

Die Schilerinnen der Sekundarstufe Il diirfen sich im Oberstufen-Schilerraum aufhalten.

Das Befahren des Schulhofs mit Fahrzeugen aller Art (z. B. Roller, Kickboards, Skates und Ahnliches) ist untersagt.
Nach den Pausen achten alle darauf, dass sie pulnktlich wieder zum Unterricht in den Klassen erscheinen. Wéhrend
der Unterrichtszeit (inklusive Pausen!) darf das Schulgelande von Schiilerinnen der Sekundarstufe | nicht verlassen
werden.

Verhalten in der Mittagspause

Das Schulgelande darf auch in den Mittagspausen nur von Oberstufenschiilerinnen verlassen werden. Schilerinnen
der Sekundarstufe | ist dies nur erlaubt, wenn eine schriftiche Genehmigung der Eltern vorliegt (Formular auf der
Schulhomepage). Schiilerinnen im gebundenen Ganztag dirfen das Gelande nur verlassen, wenn sie bei einem der
Kooperationspartner Instrumentalunterricht erhalten oder Sport machen und dafir von der Schulaufgabenbetreuung
befreit sind.

In der Mensa ist es in der Mittagspause voll. Also: Nicht schubsen oder vordrangeln, dann geht alles viel schneller.

Die Mitarbeiterinnen in der Mensa sind fiir die Essensausgabe zustandig, fur euren Mill seid ihr selbst verantwortlich!
Bringt also euer Geschirr, Besteck und Tablett zur Riickgabestelle und entsorgt die Essensreste.

Auf den Pausenhdfen und in der Pausenhalle kdnnt ihr spielen. Ballspiele sind nur drauf3en erlaubt. Fur die Schuler-

Innen im gebundenen Ganztag gibt es eine Brettspielausleihe, auflerdem konnt ihr mit den Sporthelferinnen in der
Turnhalle Sport machen.
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Tra iningsraum

Das 3-Regel-Modell weist den Schiilerinnen und Lehrerinnen die Verantwortung fiir einen gelingenden Unterricht zu.
Es basiert auf drei einfachen Grundregeln:

Regel 1:Jede Schulerin und jeder Schuler hat das Recht ungestort zu lernen.
Regel 2: Alle Lehrerkrafte haben das Recht, ungestort zu unterrichten.
Regel 3: Alle missen stets die Rechte der anderen beachten und respektieren.

Sollte es dir nicht gelingen, die oben beschriebenen Regeln einzuhalten, dann besteht die Méglichkeit, dass du den
Unterricht verlassen musst und im Trainingsraum weiter lernst.

Das Hauptziel des im Oktober 2009 eingerichteten Trainingsraumprogramms besteht darin, lernbereite Schilerinnen
zu schitzen und ihnen ungestdrten Unterricht zu ermoglichen, haufig stérenden Schilerinnen sinnvolle Hilfen anzu-
bieten, die Lehrerinnen zu entlasten und ein besseres Klassenklima zu ermdglichen. Haufig stérende Schilerinnen
sollen unterstiitzt werden, sich Klarheit tGber ihr Verhalten und dessen Ursachen zu verschaffen und schrittweise Ver-
antwortung fir ihr Verhalten zu tibernehmen.

Die Aufsicht im Trainingsraum tbernehmen Betreuerinnen, keine Lehrkréfte. Diese fiihren mit den Schilerinnen ein
Reflexionsgesprach uber ihr Verhalten und geben der Lehrkraft dartiber eine Riickmeldung.

Sollte ein/e Schilerln wiederholt in den Trainingsraum geschickt werden, werden Konsequenzen gezogen (Elternbrief,
Gesprache, u. U. disziplinarische Maflinahmen).

Das Trainingsraumprinzip kann sicherlich nicht alle Unterrichtsstérungen beheben. Es geht davon aus, dass Schile-
rinnen das Ziel haben, an ihrem Verhalten zu arbeiten, bzw. die Einsicht erlangen, dass sie dies notwendig ist. Das
Programm kann stérenden Schilerinnen Hilfen anbieten, die es ihnen erleichtern, in der Klasse besser mitzumachen.

Verhalten in den V ertretungsstunden

Fir den Fall, dass in einer Vertretungsstunde keine Arbeitsauftrage fur die Klasse vorliegen, kann die eingesetzte
Lehrkraft grundsétzlich zwischen verschiedenen Mdéglichkeiten wahlen:

o sie erklart die Vertretungsstunde zur Fachstunde ihrer Wahl,

o sie erklart die Vertretungsstunde zur Freiarbeitsstunde (Jgst. 5-6) bzw. BEA-Stunde (Jgst. 7-9).
Im Folgenden wird die Organisation im zweiten Fall skizziert:

1  Vertretungsstunden, die kein Fachunterricht sind, dienen in erster Linie dem Ziel, die individuellen Lernfort-
schritte der Schilerinnen zu sichern und sie u. a. auf Lernstandserhebungen und Vergleichsarbeiten vorzu-
bereiten.

1 In Vertretungsstunden, die kein Fachunterricht sind, wird in folgender Reihenfolge an Material gearbeitet:

1. Individuelles Fordermaterial (zusammengestellt fir die Freiarbeit bzw. das Selbstlernzent-
rum)

2. Schulaufgaben

3. Individuelles Enrichment-Material (zusammengestellt fir die Freiarbeit bzw. das Selbstlern-
zentrum) Material aus dem Ubungsstundenordner.
Fur jede Klasse stehen jeweils zwei Ubungsordner bereit. Einer im Kopierraum des Haupt-
gebaudes, einer im Lehrerzimmer des Nebengebiudes. Die Ordner bevorraten Ubungs-
blatter im Klassensatz fir die Facher M, D, E und Arbeitsmaterialien anderer Facher sowie
aktuelle Arbeitsauftrdge abwesender Fachlehrerinnen. Fir Sprachkopplungen (F, L) und
klassenubergreifende Mischgruppen (z. B. WP Il, Religion/PP) gibt es pro Jahrgangsstufe
zwei Ordner (zurzeit: Franzésisch und Latein).

f Die Schiilerinnen wahlen das Ubungsmaterial aus und arbeiten unter Aufsicht der Vertretungslehrkraft vollig
selbststandig.

1 Jede Schiilerin/jeder Schiiler dokumentiert die Arbeit in den Vertretungsstunden in ihrem/ seinem ,Lernbe-
gleiter®. Dieser Lernbegleiter wird von der/dem Klassenlehrerin bzw. der Freiarbeitslehrkraft/BEA-Lehrkraft
regelmafig kontrolliert. Jede Schulerin, jeder Schuler hat dafiir Sorge zu tragen, dass sie/er jederzeit Zugriff
auf den ,Lernbegleiter” hat.

1 Auffallend gute oder schlechte Leistungen in BEA-Stunden werden auf dem Zeugnis vermerkt.

Verha Iten auf Exkursionen und Klassenfahrten

Exkursionen und Klassenfahrten sind Teil des padagogischen Konzeptes der Schule und somit verbindliche schuli-
sche Veranstaltungen. Die Teilnahme ist also fur alle Schilerinnen verpflichtend.

Ab dem Schuljahr 2010/11 werden eine dreitdgige Kennenlernfahrt in den Stufen 5 oder 6, eine fiinftagige Klassenfahrt
mit erlebnispéddagogischem Schwerpunkt in der Stufe 9 und eine einwéchige Studienfahrt in der Sekundarstufe Il an-
geboten. Die Studienfahrten werden als facheriibergreifende Angebote konzipiert, unter denen die Schilerinnen aus-
wéhlen kénnen. Eine Befreiung von der Teilnahmepflicht kann nur in Einzelfallen, beispielsweise aus schwerwiegenden
gesundheitlichen Grinden, erfolgen. Ein entsprechender Antrag muss rechtzeitig bei der Schulleitung gestellt werden.
Sollte jemand z. B. aus Krankheitsgriinden an einer bereits gebuchten Reise nicht teilnehmen kénnen, so missen die
anfallenden Reisekosten dennoch beglichen werden.

11



LISE-LEITFADEN

Sollten Sie die Kosten, deren Obergrenzen durch das Fahrtenkonzept vorgegeben sind, nicht selbst tragen kénnen,
besteht die Mdglichkeit, sich als Geringverdienerin oder als Leistungsempfangerin von Arbeitslosengeld Il friihzeitig
bei der Arbeitsagentur um einen Zuschuss zu den Fahrtkosten aus dem Bildungspaket zu bemiihen. Sollten Sie hieraus
nachweislich keine Unterstiitzung erhalten kdnnen, so kénnen Sie auch einen Antrag auf finanzielle Unterstiitzung
beim Férderverein stellen. Die Bezahlung muss im durch die Lehrkraft angegebenen Zeitraum erfolgen, da diese haufig
in Vorkasse gehen muss. Daher sollten Sie den Antrag sehr friihzeitig (mindestens 8 Wochen vor Antritt der Klassen-
fahrt) stellen.

Da Exkursionen und Klassenfahrten schulische Veranstaltungen sind, gelten dieselben Verhaltensregeln wie in der
Schule (Alkohol- und Rauchverbot). Bitte denkt immer daran, euch in den Unterkiinften so zu verhalten, dass Schule-
rinnen des Lise-Meitner-Gymnasiums auch nach eurem Aufenthalt noch gern gesehene Géste sind.

Verhalten im Medientrakt ( Schulbibliothek
LISE/Selbstlernz entren fur Sek | und Sek Il)

Wir bitten um Beachtung folgender Regeln:

1) In dem gesamten Trakt ist Ruhe geboten. Unvermeidbare Gespréche finden im Flisterton statt. Im Selbst-
lernzentrum fiir Sek | gilt Redeverbot an Einzelarbeitsplatzen.

2) Die Hinweise der Beratungskraft / Aufsicht sind verpflichtend. Wer sich nicht an die Verhaltensregeln hélt,
muss den Medienbereich sofort verlassen und ggf. mit DisziplinarmalRnahmen rechnen.

3) Es darf kein Buch oder digitales Medium ohne Kenntnis der Beratungskraft / Aufsicht aus der Bibliothek o-
der den Selbstlernzentren mitgenommen werden.

4) Alle Medien und Gegenstande sind sehr schonend zu behandeln und in der dafir vorgesehenen Stellord-
nung zu hinterlassen.

5) Die PCs in der Schulbibliothek durfen nur fur schulische Informationssuche genutzt werden, die PCs in den
Selbstlernzentren nur fiir schulische Zwecke.

6) Die absichtliche Veranderung der PC-Einstellungen hat disziplinarische Folgen.

7) Essen, Trinken, Spiele, Musikhdren und der Gebrauch von Handys sind nicht gestattet.

8) Die Arbeitstische sind sauber zu verlassen und die Stuhle sind wieder an die Tische zurlickzustellen.

9) Der Medientrakt ist kein Pausenbereich. Der Medientrakt ist ein Arbeitsbereich!

VIIl. Krankheit oder Beurlaubung — Was muss ich tun?

Merkblatt fur die Eltern: Entschuldigu ngsregelung fur die
Sekundarstufe |
Verantwortlich flr den Die Eltern (Erziehungsberechtigten) sorgen fur
Schulbesuch sind die Eltern. o regelmaRigen Schulbesuch

0 punktliches Erscheinen zum Unterricht
Ihr Kind kann nicht zur N Am ersten Tag bis 8.00 Uhr im Sekretariat anrufen. Es genugt eine Nach-
Schule gehen? f N richt auf dem Anrufbeantworter. Geben Sie dabei auch den Namen und

©

Klasse bzw. Stufe lhres Kindes an.

Krankheit Schriftliche Entschuldigung der Eltern

Unmittelbar vor oder nach den Ferien: arztliches Attest

Bei langerer Sportunfahigkeit: arztliches Attest

Folgende Krankheiten kénnen fur Erwachsene und Kinder ohne Anti-
korper oder mit geschwéchtem Immunsystem eine Geféahrdung dar-
stellen und sind daher gegenuber der Schulleitung meldepflichtig:
Masern, Mumps, Windpocken, Rételn, Ringelrételn, Keuchhusten,
Scharlach, echte Grippe (Influenza), Hepatitis A und Hepatitis B.
Bitte wenden Sie sich hierzu telefonisch an das Schulsekretariat.

O oO0oo

Unterrichtsbefreiung z. B. Termin beim Kieferorthop&den; im Voraus ein formloser, schriftlicher
(stundenweise) Antrag auf Unterrichtsbefreiung bei der Klassenleitung

Unterrichtsbefreiung 0 in der Schulzeit: Mithilfe des Formulars aus dem Schilerbiiro oder

(ganze Tage) formlos einen schriftlichen Antrag auf Unterrichtsbefreiung bei der Klas-
senleitung einreichen

o Unmittelbar vor oder nach den Ferien besteht ein grundséatzliches Be-
urlaubungsverbot. Es gibt nur wenige Ausnahmefélle, in denen durch
die Schulleitung eine Beurlaubung erteilt werden kann. Die Beurlau-
bung muss rechtzeitig, mindestens vier Wochen vor Beginn der Ferien
mit ausfihrlicher Begriindung eingereicht werden.

Fehlen ohne Entschuldigung o Elterngesprach und gegebenenfalls weitere padagogische Maf3nah-
men

o0 mdgliche weitere Konsequenzen im Wiederholungsfall: Ordnungsmalf3-
nahmen nach 8 53 Schulgesetz NRW und Buf3geldverfahren wegen
Ordnungswidrigkeit
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Abmeldungen wahrend der Unterrichtszeit

Wenn du wéhrend des Unterrichts merken solltest, dass du zu krank bist, um bis zum Schulende am Unterricht teilzu-
nehmen, so wende dich grundsétzlich an deine Lehrerin oder deinen Lehrer. Nur deine Lehrerin/dein Lehrer ist be-
rechtigt, dich aus dem Unterricht zu entlassen und wird dies im Klassenbuch oder im Kursheft vermerken. Bevor du
nach Hause gehen darfst, miussen deine Eltern dartber informiert werden. Dies erfolgt in der Regel telefonisch tber
das Schulerbiro.

Verlasse bitte niemals das Schulgeléande, wenn du dich nicht bei einer Lehrerin oder einem Lehrer abgemeldet
hast.

Entschuldigungsregelung fur Schilerinnen der Sekundar-
stuf ell

Fihrung des Fehlstundenheftes:

Wenn Sie wegen Krankheit fehlen oder sich aus triftigen Griinden beurlauben lassen, tragen Sie fir die betreffenden
Tage Name, Grund des Fehlens oder der Beurlaubung, Wochentag und Datum des/r versaumten Tage/s ein, lhren
Stundenplan fur den ganzen Tag und gegebenenfalls versdaumte Klausuren. Sie kreuzen an, in welchen Stunden Sie
gefehlt haben bzw. fehlen werden und ob es sich um eine Beurlaubung oder eine Entschuldigung handelt. Wenn Sie
nicht volljahrig sind, muss ein/e Erziehungsberechtigte/r unter ,Bemerkung/Unterschrift“ unterschreiben.

Sie zeigen das Fehlstundenheft allen betroffenen Fachlehrerinnen, die die Kenntnisnahme im Heft bestatigen und die
Fehlstunden im Kursheft als entschuldigt markieren. Die Fachlehrerlnnen missen das Heft spatestens in der tber-
nachsten Stunde nach Ihrer Rickkehr vorgelegt bekommen.

Beurlaubungen: Sie missen sich mindestens zwei Tage vor dem Fehlen von den Beratungslehrerinnen beurlauben
lassen, dazu missen Sie den Grund der Beurlaubung méglichst schriftlich nachweisen (Einladungsschreiben fur ein
Bewerbungsgesprach oder Ahnliches). Die Beratungslehrerinnen bestatigen die Beurlaubung im Feld ,Bemerkungen®.

Unmittelbar vor oder nach den Ferien besteht ein grundséatzliches Beurlaubungsverbot. Es gibt nur wenige Ausnahme-
falle, in denen durch die Schulleitung eine Beurlaubung erteilt werden kann. Die Beurlaubung muss rechtzeitig, min-
destens vier Wochen vor Beginn der Ferien mit ausfihrlicher Begriindung eingereicht werden.

Klausuren in der Sekunda rstufe Il

Wenn Sie an Klausurtagen erkranken, sind Sie verpflichtet, bis 8.10 Uhr im Sekretariat anzurufen. Wenn Sie noch
nicht volljahrig sind, muss der Anruf von einem Erziehungsberechtigten kommen. Im Ubrigen gilt die oben beschriebene
Regelung. Beurlaubungen fiir Klausurtage werden in der Regel nicht ausgesprochen (auch nicht fir Fihrerscheinprii-
fungen!). In besonderen Féllen ist die Abwesenheit von Klausuren auf Verlangen durch ein &rztliches Attest zu belegen.
Das gilt generell, wenn Sie im Laufe lhrer Oberstufenzeit zweimal ohne Attest eine Klausur versaumt haben.

Bitte beachten Sie diese Regelungen sorgféltig, da sowohl entschuldigte als auch nicht entschuldigte Fehlstunden auf
Zeugnissen und auf Schullaufbahnbescheinigungen in der Qualifikationsphase, mit denen man sich eventuell bewirbt,
vermerkt werden mussen. Die Aufnahme der Fehlzeiten entfallt nur bei Abschluss- und Abgangszeugnissen.

Zur Teilnahme an schulischen Veranstaltungen (z. B. Exkursionen, SV-Veranstaltungen) werden Sie selbstverstandlich
vom Fachunterricht beurlaubt, Ihre Abwesenheit wird nicht als Fehlstunde registriert.

Wir missen Sie darauf hinweisen, dass bei 20 ununterbrochenen Fehltagen und (bei volljghrigen Schilerinnen) auch
bei insgesamt 20 unentschuldigt versdumten Fehlstunden in einem Monat die Entlassung von der Schule ausge-
sprochen werden kann.

IX. Nutzungsregelung fur Mobiltelefone und mp3-Player

Als Reaktion auf verschiedene Zwischenfélle im Schulalltag haben die Schiler-, Eltern- und Lehrervertre-
tung in der Schulkonferenz vom 27.06.2011 gemeinsam beschlossen, dass der Gebrauch von Mobiltele-
fonen und mp3-Playern auf dem gesamten Unterrichtsgelande wahrend des gesamten Schultages (ein-
schlieflich aller Pausen) verboten ist.
Bei Zuwiderhandlungen wird das Gerét bis zum Ende des Schultages abgenommen. Die Abnahme wird dokumentiert.
Bei wiederholten VerstdRen folgen padagogische MaBnahmen, ggf. auch Ordnungsmafinahmen.
Strafrechtlich relevante Versto3e wie Persdnlichkeitsrechtsverletzungen bei unautorisiertem Fotografieren oder Filmen
oder das Zeigen von jugendgefédhrdenden Inhalten haben in jedem Falle ein Elterngespréach zur Folge und missen der
Polizei gemeldet werden. Es kdnnen Ordnungsmafinahmen (gemar § 53 des Schulgesetzes) verhangt werden.
Generell gilt, dass das Fotografieren oder Filmen ohne Genehmigung auf dem gesamten Schulgelénde untersagt ist.
Ebenfalls untersagt ist die Nutzung von reinen Spielekonsolen.
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X. Verhalten in Konfliktsituationen

Die Stopp - Regel fur Schulerlnnen

Wenn dich eine Mitschiilerin oder ein Mitschiler argert und du willst, dass sie oder er aufhort, so hast du das Recht
~Stopp!” zu sagen. An unserer Schule gilt, dass der Andere dann sofort aufhéren muss.

Manchmal ist es notwendig, diejenige oder denjenigen direkt anzusprechen, damit sie oder er genau weif3, wer gemeint
ist: ,Stopp, Hans, hor auf mich zu treten!”

Wenn deine Mitschilerin oder dein Mitschiiler nicht aufhért, dann wiederholst du deine Aufforderung. Wenn du diese
Probleme nicht alleine 16sen kannst, aber auch nicht eine Lehrkraft um Hilfe bitten mdchtest, dann kannst du dich auch
an die Streitschlichterinnen wenden (siehe Kapitel V).

Wenn sie/er immer noch weiter macht, suchst du dir Hilfe bei deiner Klassenlehrerin oder deinem Klassenlehrer oder
einer Fachlehrerin oder einem Fachlehrer.

Also: 1. Schritt: Stopp, hor auf!
2. Schritt: Stopp, hor auf, sonst gehe ich zur Lehrkraft!
3. Schritt: Du suchst dir Hilfe bei der Streitschlichtung oder einem Lehrer oder einer Lehrerin.

Die Stopp-Regel darf nicht genutzt werden, um andere Schilerinnen auszugrenzen.

Hinweise fur Eltern

Starken Sie Ihr Kind darin, Konflikte mit Mitschilerinnen selbststandig, mithilfe der Streitschlichter oder einer Lehrkraft
zu lésen. Wenn Sie den Eindruck haben, Ihr Kind braucht zusétzliche Unterstiitzung, dann wenden Sie sich bitte zu-
nachst je nach Problemlage an die Klassenpflegschaftsvorsitzenden oder die Klassenleitung. Weiterfiihrend ste-
hen hierfiir die Stufenleiterinnen und zuletzt die Schulleitung zur Verfiigung.

XI. Rauch- und Alkoholverbot

Im Sinne des Jugendschutzgesetzes sind Kinder Personen, die noch nicht 14 Jahre alt sind, und sind Jugendliche
Personen, die 14 oder &lter, aber noch nicht 18 Jahre alt sind (§ 1 JuSchG).

Rauchen in/an der Schule/Rauchen in der O ffentlichkeit

Jeder weil3, dass Rauchen die Gesundheit geféhrdet - deshalb ist, nach dem Schulgesetz NRW das Rau-
chen im Schulhaus (einschlie3lich der Toiletten) verboten! Das Rauchverbot gilt auch fiir das tbrige Schul-
gelande (z. B. den Parkplatz und das Auf3engeléande der Schule). Dieses Rauchverbot gilt fir alle Schiile-
rinnen, Eltern, Lehrerlnnen, alle Besucher und schulfremden Personen, auch z. B. Handwerker.

Schulerlnnen in der Oberstufe, die bereits die Volljahrigkeit (siehe § 10 Abs. 1. JuSchG) erreicht haben, ist es gestattet,
das Schulgelande zu verlassen und auf3erhalb des Schulgelandes zu rauchen. Schilerinnen der Unter- und Mittelstufe
diirfen sich dort nicht aufhalten.

Dabei sollte es selbstverstandlich sein, dass die rauchenden Schilerlnnen und Lehrerinnen ihr Areal sauber halten
und die Zigaretten nicht auf dem Boden austreten und liegen lassen, sondern in einen Abfalleimer entsorgen.?

Alkoholkonsum an der Schule

Zu eurem gesundheitlichen und korperlichen Wohl ist im Schulgebdude und auf dem Schulgel&nde im
alltéaglichen Schulleben sowie wahrend Veranstaltungen (u. a. Karneval), der Konsum von alkoholischen
Getranken flr Schilerinnen aus jeder Klasse oder Jahrgangsstufe untersagt.

Ausnahmen gibt es nur bei einzelnen Schulveranstaltungen wie z. B. dem Abiturientenball mit besonderer
Genehmigung durch die Schulleitung (8§ 54 Schulgesetz).2

Rauschmittel

Der Konsum von sonstigen Rauschmitteln in der Schule und im 6ffentlichen Raum, die unter das Betau-
% bungsmittelgesetz (BtMG) fallen, ist rechtswidrig und wird von der Schule mit rechtlichen Konsequenzen
geahndet.3
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XIl. Sicherheit

Richtiges Verhalten im Brandfall

1. Bei Alarm missen alle auf Ruhe und Ordnung achten.

2. Jeder Alarm muss ernst genommen werden, auch wenn er sich als Fehlalarm herausstellt.

3. Alle Fenster sind zu schlief3en und elektrische Gerate auszuschalten. Garderobe und Schulsachen bleiben im Klas-
senraum! Aber: Klassenbuch nicht vergessen!

4. Die Lehrerinnen und Lehrer verlassen als letzte die Klassenraume und schlief3en die Tlren, damit sich der Brand
nicht Ubertragt (nicht abschlief3en!).

5. Sind die Fluchtwege nicht begehbar, gehen alle zuriick in den Unterrichtsraum und machen sich am Fenster der
Feuerwehr bemerkbar.

6. Die Lehrerinnen und Lehrer fiihren die Schilerinnen geschlossen aus den Klassenzimmern auf den gekennzeich-
neten Rettungswegen zur Sammelstelle. Ist dieser geféahrdet, wahlen sie einen anderen Weg.

qaeflab ° \atze
s Oberstufe |2 b C5 | \atze Sam\'"‘e\p
T sekretaria \10 11 12 ¢ e sammep ]
Ribliothek; Me- o samme\p‘a z :‘ ‘
|9nfaCthf°: Samme\p\a ze - | | \
di [ § _ _
Comcame TP ; 1]
| | | | \

Sammelplatze entlang der Strae ,,Am Stadtpark“

7. Wahrend des ganzen Alarms bleibt die Klasse zusammen. Schiler ohne Aufsicht schlief3en sich mdglichst einer
anderen Klasse an und verlassen das Gebéaude.

8. Auf dem Fluchtweg sind an allen Flugelturen die Panikverschliusse zu 6ffnen, damit sich die Turen ganz 6ffnen!

9. Alle mussen aufpassen, dass niemand in Nebenrdumen oder auf dem Fluchtweg zuriickbleibt. An den Sammelstel-
len Gberprifen die Lehrerinnen die Vollzahligkeit. Fehlende Mitschiilerinnen sofort der Lehrkraft melden!

Besondere Gefahrensituationen

Im Falle einer Durchsage zu einer besonderen Gefahrensituation versucht bitte, die Ruhe zu bewahren und den An-
weisungen eurer Lehrkraft zu folgen.

XIll. Sauberkeit und Ordnung

Umgang mit Mll

Alle achten auf Sauberkeit und Millvermeidung. Mull soll getrennt gesammelt d
werden (Papier und Restmdill); hierfur stehen in den Fachraumen, Fluren und

Schulhéfen geeignete Sammelbehélter zur Verfugung.
In jeder Klasse wird ein Ordnungsdienst bestellt, der darauf achtet, dass alle ‘ !
Schulerlnnen der Klasse den Mull trennen und den Raum sauber verlassen.

N
Auch wenn dieses Ziel hochgesteckt ist, sind wir uns doch alle darin einig, \ ) EJ
dass eine saubere Schule schoner ist, als eine, in der man lber den Abfall ~——
stolpert. Daher halten wir uns an folgende Grundregeln: > ‘\/’

y
U Der beste Mull ist der, der gar nicht erst entsteht. 5 ’\
i Abfalle gehoren nicht auf den Boden, sondern grundséatzlich in )

die daflir vorgesehenen Behélter.
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Toilettennutzung

Fir die Nutzung der Toiletten gilt folgende Regel: ,Verhalte Dich so, dass Du den Ort verlasst, wie Du ihn
0 gerne vorfinden méchtest.”
2

) Nach Mdoglichkeit nutzt Du die Pausen, um zur Toilette zu gehen. Du tragst durch Dein Verhalten dazu
bei, dass sie sauber und ordentlich ist.
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C-Teil: Fragen? Probleme? Informationen?

|. Organigramm — Eine Ubersicht

Schulleitung
Schulleiter(in):
NN

Stellvertretender
Schulleiter:

Herr Dr. Feldmar leitel

Schulkonferenz

Sekretariat.

Frau Nagelschmidt,
Frau Szymczak

leitet
Erweiterte i
Schiilerbiiro: Schulleitung
Lehrerkonferenz
Frau Richarz Oberstufen-
koordinator: Herr
Wolf —
" Schulsprecher(in) | Vorsitzende(r)
Hausmeister: Mittelstufen- *
Herr Herbst, | I:;ibﬁ;:matorm: Frau anlen N
Herr Schirmacher, Fach- ween
Herr Schifer Erprobungsstufen- konferenzen | o |
koordinatorin: Schiilerrat Schulptieg-
Frau Westhauser o t schaft
lefen -
Ganztags- wah‘en w;ﬂe"
| leitet koordinatorin: | | |
Fachleitungen Klassensprecher- ———
Betreuerinnen der pou okt - ok Klassen-
A\A!O Leverkusen Verwaltungskoordi- pflegschaften
(Leitung: —* nator: Herr Reinold wahlt
Sozialpadagogin Frau —_— _ *
Schneider) intern Lehrerrat wahign wihlen
Lehrpersonal ﬂ
Beratun, wahlen
g SV-Vertrauens- 4 schiilerinnen
Beratungslehrerinnen: Frau Eder, lehrerinnen ﬁ
Herr Loppenberg EE—
Suchtprévention: Frau Yiicel, Frau Klassenlehrer- Streitschlichterinnen,
Schmitz, Herr Brosch teams Schulsanititerinnen,
et e e S Sporthelferinnen, AG-
Schulpsychologischer Dienst Lerterinnen

[I. Das Schiulerbtiro

Das Schilerburo unter der Leitung von Frau Richarz ist unter der Woche zwischen 8.00-12.00 Uhr gedffnet und erste
Anlaufstelle fur unsere Schiilerinnen, wenn es um Informationen und Formalia rund um die Schule geht:

- Schulerausweis

- Schulbescheinigung

- SchulerTicket

- Adressanderungen bei Umzug

- Telefonate wahrend der Unterrichtszeit (z. B. im Falle einer Erkrankung)
- Urlaubsantrage

- Schulwechsel (An- und Abmeldung von der Schule)

- Meldung von Schulunféllen

Aulierdem konnen hier Aufgaben von den Fachlehrerinnen fur den Vertretungsunterricht fir die Schulerinnen hinterlegt
werden. Uber das Schilerbiiro kann auch ermittelt werden, wo eine Klasse bzw. bestimmte Schilerinnen gemaf Stun-
denplan zu finden sind.

Zudem werden vom Schiilerbiiro bei Unfallen oder Unwohlisein Kiihlpacks ausgegeben sowie Erste Hilfe geleistet und
gof. die Eltern oder der Rettungsdienst versténdigt. Daher sollten alle Schillerinnen stets darauf achten, dass im Schi-
lerbiiro auch die aktuelle Rufnummer und Adresse der Erziehungsberechtigten hinterlegt sind.
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[1l. Der Sanitatsraum

Im Falle einer Erkrankung oder eines Unfalls wahrend der Unterrichtszeit oder der Pausen informiert ihr die nachste
Lehrkraft. Ihr sucht dann in Begleitung der Lehrkraft oder eines Mitschillers oder einer Mitschulerin das Schulerbiro
mit dem daneben liegenden Sanitatsraum auf. Im akuten Notfall muss der Notarzt oder die Notérztin direkt von der
nachsten Lehrkraft informiert werden. Eine Information des Schulerburos bzw. Sekretariats ist auch dann notwendig.
Auch kleinere Unfélle missen im Schilerbiro dokumentiert werden. Bei Schulunféllen missen aus Versicherungs-
grinden im Schiilerbiro Unfallmeldungen fur die Unfallkasse NRW ausgeftillt werden.

Verletzte Schilerinnen

1. Verletzte Schilerinnen oder Schiiler miissen den aufsichtfihrenden Lehrerinnen oder Lehrern jede Verlet-
zung unverziglich melden. Sind sie hierzu nicht imstande, mussen dies die Schilerinnen oder Schiler
tun, die zuerst vom Unfall erfahren. Die Lehrerinnen oder Lehrer oder Schiilerinnen oder Schuler bringen
die Verletzten ins Schulerbiiro oder bitten dort um Erste-Hilfe-MalRnahmen fiir die Verletzten.

2. Alle Verletzten sind verpflichtet, sich bei allen Verletzungen - auch leichterer Art - sofort von der daflr vor-
gesehenen Stelle Erste Hilfe leisten zu lassen.

3. Bei allen nicht ganz leichten Verletzungen muss unverziiglich nach der Ersten Hilfe eine Arztin oder ein
Arzt aufgesucht werden. Zur Behandlung bei einer Arztin/einem Arzt oder im Krankenhaus benétigen die
Schulerlnnen einen Behandlungsschein, der ihnen im Schillerbiro ausgehandigt wird. Auf keinen Fall soll
fur die Behandlung eines Schulunfalls ein Krankenschein der gesetzlichen Krankenkasse benutzt werden.
AufRRerdem muss eine Unfallanzeige ausgefillt werden, die méglichst am Tage nach dem Unfall wieder im
Schulerbiro abzugeben ist, damit der Unfall fristgemaf der Unfallversicherung gemeldet werden kann.

4. Auch Unfélle, die sich auf dem Weg zur Schule oder auf dem Heimweg ereignen, missen der Unfallkasse
NRW uUber das Schulerbiro unverziglich gemeldet werden.

5. Wegen einer mdglichen &rztlichen Behandlung sollten alle Schiilerinnen das Datum der letzten Teta-
nusimpfung wissen. AuRerdem sollten alle Schiilerinnen die Krankenkasse kennen, in der sie versichert
sind.

V. Kontakt zu Lehrerinnen und Lehrern

Bei allen Fragen und Problemen, die die Schullaufbahn Ihres Kindes betreffen, wenden Sie sich bitte zunéachst an die
entsprechenden Klassenleitung und besprechen Sie mit ihr das weitere Vorgehen. Bei Problemen in einzelnen Fa-
chern ist die entsprechende Fachlehrkraft Ihr Ansprechpartner.

Im ersten Halbjahr jeden Schuljahres findet ein Elternsprechtag statt. Sie erhalten hierzu eine schriftliche Einladung,
auf deren Rickseite Sie Terminvorschlage fir die Lehrkréfte eintragen kénnen. Die Lehrerinnen gleichen diese mit
ihrer Liste ab und bestétigen entweder diesen Termin oder schlagen eine alternative Uhrzeit vor.

Im zweiten Halbjahr finden zwei Elternsprechtage statt. Zu Halbjahresbeginn erfolgen Beratungen ausschlieflich fir
Eltern, deren Kinder mit dem Halbjahreszeugnis eine Lern- und Férderempfehlung erhalten haben. In der Woche, in
der die Mahnungen bei Minderleistungen (schlechter als ausreichend) versandt werden, findet ein zweiter Elternsprech-
tag statt. Wir bitten um Verstandnis, dass Eltern gemahnter Schilerinnen und Schiler bei der Terminvergabe bevorzugt
berlcksichtigt werden.

Wenn Sie eine Lehrkraft telefonisch erreichen oder einen Termin zu einem persdnlichen Gespréach vereinbaren méch-
ten, rufen Sie bitte das Sekretariat der Schule (0214-830260) an und bitten um Rickruf der Lehrkraft. Die Sekretarinnen
werden dies entsprechend weiterleiten.

V. Beratungsangebote — Eine Ubersicht

Laufbahnberatung

Sekundarstufe I: Unterstufe

Die Klassen 5 und 6 werden von einem Klassenlehrerlnnenteam (2 Klassenlehrerlnnen) geleitet, die zusammen mit
dem Fachlehrerlnnenteam die Entwicklung der Kinder beobachten und begleiten. Drei Mal im Schuljahr finden unter
der Leitung der Erprobungsstufenkoordinatorin (siehe Kapitel VII / Ansprechpartner) Erprobungsstufenkonferenzen
statt, in denen die in einer Klasse unterrichtenden Lehrerinnen und Lehrer Uber den Lernstand jeder Schilerin und
jedes Schulers beraten. Die Eltern werden zeitnah bei individuellem Férderbedarf benachrichtigt. Am Ende der Stufe
6 entscheidet die Versetzungskonferenz gemaR § 12, APO S | (Verordnung Uber die Ausbildung und die Abschluss-
prifungen in der Sekundarstufe 1), ob die gewahlte Schulform weiterhin besucht werden kann oder die Schulform

18



LISE-LEITFADEN

gewechselt werden muss. Die Eltern erhalten spatestens 6 Wochen vor Schuljahresende die Empfehlung auf schriftli-
chem Weg.

Die Koordinatorin der Stufen 5-7 ist fur die Organisation der Wahl der zweiten Fremdsprache (WP1-Bereich) in der
Stufe 6 verantwortlich. Als Entscheidungshilfe fiir die Sprachenwahl wird ein Probeunterricht in Latein und Franzdsisch
durchgefihrt. Die Eltern werden in einer Informationsveranstaltung ausfihrlich tber die Inhalte, Methoden und Didaktik
der beiden Sprachen informiert.

Sekundarstufe I: Mittelstufe

Fir die Beratung zur Schullaufbahn stehen die Klassenleiterinnenteams als erste Ansprechpartnerin zur Verfligung.
Weitergehende Fragen kdnnen auch im Gespréach mit der Mittelstufenkoordination geklart werden (siehe Kapitel VI /
Ansprechpartner). Dies betrifft insbesondere Fragen zum Schulwechsel bzw. Schulformwechsel.

Das Bildungsportal des Schulministeriums (www.schulministerium.nrw.de) bietet fur Eltern einen ausfiihrlichen Ser-
vice. Themen wie Versetzungsbestimmungen, Nachprufungen, Abschlisse oder Schulformwechsel werden hier aus-
fuhrlich behandelt und haufig gestellte Fragen der Eltern sehr konkret beantwortet. Die Internetseite ist fur Eltern wie
auch fur Schilerinnen sehr empfehlenswert!

Sekundarstufe Il: Oberstufe

Die Beratungslehrerinnen in der Oberstufe betreuen und beraten Sie in erster Hinsicht beziglich Ihrer schulischen
Laufbahn am Lise-Meitner-Gymnasium. Grundlage der Beratung ist die jeweils fur die Jahrgangsstufe giltige Ausbil-
dungs- und Prifungsordnung der gymnasialen Oberstufe (APO-GOSt).

Jede Jahrgangsstufe wird von mindestens zwei Beratungslehrerlnnen betreut. Ein Team betreut eine Jahrgangsstufe
von der ersten Informationsveranstaltung im letzten Jahr der Sekundarstufe | bis hin zur Abiturzeugnisausgabe am
Ende der Sekundarstufe II.

Von besonderer Bedeutung sind individuelle und kompetente Beratungen vor den jeweiligen Wahlen. Im Vorfeld von
Fachwabhlen fiihren die Beratungsteams der einzelnen Jahrgangsstufen auch Informationsveranstaltungen fur die Er-
ziehungshberechtigten durch. Nach den Wahlen obliegt es den Beratungslehrerinnen in Zusammenarbeit mit dem Ober-
stufenkoordinator, die Laufbahnen auf ihre Richtigkeit hinsichtlich der jeweiligen APO-GOSt zu Uberprifen.

Sie kdnnen sich bei ihrem jeweiligen Beratungsteam auch hinsichtlich moglicher alternativer Schulabschliisse neben
dem Abitur erkundigen.

Neben der reinen Laufbahnberatung firr die Schilerinnen und die Erziehungsberechtigten stehen die Beratungs-leh-
rerlnnen auch bei den kleineren Alltagssorgen beratend zur Seite. Gegebenenfalls kann das Beratungslehrerteam der
Oberstufe auf weitere Ansprechpartnerinnen verweisen.

Studien - und Berufsberatung

Ansprechpartner fiir die Studien- und Berufsorientierung ist der hierfiir speziell ausgebildete Koordinator firr die Stu-
dien- und Berufsorientierung (StuBOs) unserer Schule, Herr Vemmer. Er arbeitet zusammen mit Herrn Wéhning.

Ihr erhaltet in der 7. Klasse einen BerufsOrientierungsPass (BOP). In diesem sind nicht nur die Kernelemente des
Berufsorientierungskonzepts unserer Schule enthalten, sondern auch z. B. wichtige Kontaktadressen und Berufswahl-
tests. Zudem dient der BOP als Aufbewahrungsordner fir alle Dokumente, die Eure Berufswahl betreffen. Er wird von
Euch eigenverantwortlich mit den Eltern gefihrt.

In der Jahrgangsstufe 9 absolviert ihr ein zweiwdchiges Schillerbetriebspraktikum. Aufgrund der verkirzten Schulzeit
gibt es kein verpflichtendes Praktikum in der Oberstufe, dennoch ermutigen wir auch die alteren Schiilerinnen, Praktika
zu absolvieren.

Alle zwei Jahre wird fur die Stufen EF und Q1 eine Berufsorientierungsmesse organisiert, auf der Eltern und andere
Gaste ihre Berufe vorstellen.

An den ,Berufsorientierungswanden® kdnnt lhr Euch auch sténdig uber die einzelnen berufsorientierenden Veranstal-
tungen und Elemente an unserer Schule informieren und Euch im Schilerbiiro dazu anmelden.

Gesundheitsberatung

Drogenpréavention

An unserer Schule gibt es drei Kollegeninnen, die Berater fir Suchtvorbeugung und Drogenpravention sind. lhre Auf-
gaben betreffen die Suchtvorbeugung z. B. durch Information, die Beratung von siichtigen und suchtgefahrdeten Schi-
lerinnen und die Kooperation mit aufRerschulischen Beratungsstellen. Die Schule leistet einen wichtigen Beitrag zur
Pravention, nicht aber Therapie und Krisenintervention, die Uber ,Erste Hilfe* hinausgeht. Die Beratung der Schilerin-
nen erfolgt auf freiwilliger Basis.

Sexualerziehung

In der Sexualerziehung werden altersgeméafle Themen und Fragen im Unterricht behandelt, um die Schilerinnen mit
den biologischen, ethischen, sozialen und kulturellen Fragen der Sexualitéat - auch facherlbergreifend- vertraut zu
machen. In Klasse 6 geht es dabei v. a. um die kdrperlichen und seelischen Veranderungen in der Pubertat, Schwan-
gerschaft und Verhitung, in Klasse 8 /9 um die Vermittlung eines verantwortungsbewussten Umgangs mit Sexualitat.
Dabei arbeiten wir z. B. auch mit ProFamilia zusammen.

19



LISE-LEITFADEN

Aidsaufklarung

In Klasse 8 werden die biologischen und medizinischen Grundkenntnisse tber HIV und AIDS ausfihrlich im Biologie-
unterricht besprochen. Anschliel3end findet eine Informationsveranstaltung der AIDS-Hilfe Leverkusen fur Jungen und
Méadchen getrennt statt, bei der personliche Fragen gestellt und Probleme angesprochen werden kdnnen.

Konfl iktberatung

Die Beratung bei padagogischen und psychologischen Problemen kann neben der Klassenleitung eine speziell aus-
gebildete Beratungslehrerkraft ibernehmen. AulRerdem steht hierflir eine Sozialpddagogin als Ansprechpartnerin zur
Verfligung. In besonders schwerwiegenden Fallen wird der Kontakt zum schulpsychologischen Dienst hergestellt.

VI. Die wichtigsten Ansprechpartner auf einen Blick

Funktion

Schulleitung:

Stellvertretende Schulleitung:
Unterstufenkoordination:
Mittelstufenkoordination:
Oberstufenkoordination:
Ganztagskoordination:
Verwaltung:

Hausmeister:

Bibliothek:

Koordination
Unterstufenbibliothek:

Beratung
Sozialpadagogin:
Beratungslehrer:

Suchtpravention:

Streitschlichtung:

Studien- und Berufswahlkoordi-
nation:

Koordination buddY-Konzept
Koordination Lernpartnerschaf-
ten:

Schulbuchverwaltung:

Name

Frau Schorn- Kussi
Herr Dr. Feldmar
Frau Westhauser
Frau Milles

Herr Wolf

Frau Mott

Frau Nagelschmidt
Frau Szymczak

Frau Richarz

Herr Herbst
Herr Schirmacher
Herr Schéafer

Frau Schmidt

Frau Yucel

Frau Schneider
Frau Eder

Herr Léppenberg
Frau Schmitz
Frau Yicel

Herr Brosch
Frau Yucel

Frau Hilgert

Herr Vemmer
Herr Wohning
Herr Roth

Frau Abel
Herr Roth
Frau Bohle
Herr Kiippers

- _:_;,'
Raum / telefonischer Kontakt
Uber das Sekretariat zu erreichen.
Uber das Sekretariat zu erreichen.
Raum 1008

Raum 1008

Raum 1009

Raum 3005

Sekretariat Raum 1005

Telefon: 0214-830260

Fax: 0214-8302690

Schilerbiiro Raum 1004
0214-8302615

Hausmeisterloge links neben dem
Haupteingang (derzeit: Container)
0214-8302620

Raum 2016
0214-8302619

Raum 3103
Raum 3005
Lehrerzimmer Raum 1007
Lehrerzimmer Raum 1007

Raum 3102

Lehrerzimmer Raum 1007

Schulpflegschaftsvorsitz: derzeit: Herr Ballast
Schulervertretung (SV): wird jedes Jahr neu gewahlt,
Schilersprecherin: derzeit: Helen Hornig

Schulpsychologischer Dienst: Frau Seewald Tel.: 0214-4065200

Alle Lehrkrafte sind telefonisch iber das Schulsekretariat zu erreichen: 0214-830260
VII. Aktuelle Informationen

Das Leben in der Schule &ndert sich tagtaglich, daher ist es notwendig, den Lise-Leitfaden regelmafig zu aktualisieren.
Die aktuelle Fassung des Schulhandbuchs findest du/finden Sie jederzeit unter: www.lisemeitnerschule.de.
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Anhang: Ausziige aus dem Schul- und Jugendschutzgesetz, Konfe-
renzbeschluss zum Handyverbot

1Schulqesetz und JuSchG zum Rauchverbot:

Seit dem 1.1.2008 tritt das Nichtraucherschutzgesetz in Kraft. Dieses beinhaltet das totale Rauchverbot in allen
Schulen und Einrichtungen nach dem Kinder- und Jugendhilfegesetz. Gilltig ist es auf dem ganzen Grundstiick und
bei Schulen auch bei Veranstaltungen auf3erhalb des Grundstiuickes (Klassenfahrt). Seit dem 1. September 2007 ist
die Altersgrenze von 16 auf 18 Jahre heraufgesetzt worden (siehe § 10 Abs. 1. JuSchG).

Zusatz:

91 8§ 10 Rauchen in der Offentlichkeit, Tabakwaren
In Gaststéatten, Verkaufsstellen oder sonst in der Offentlichkeit dirfen Tabakwaren an Kinder oder Jugendli-
che weder abgegeben noch darf ihnen das Rauchen gestattet werden. (1. Jan. 2009)

Verantwortlich ist der / die Leiter/- in der Einrichtung, 6rtliche Ordnungsbehdérden sind zustandig fiir BuRgelder, siehe
Gesetzesentwurf —Grs. 14/4834. Jeder Erwachsene handelt ordnungswidrig, wenn er Kindern und Jugendlichen in
der Offentlichkeit Zigaretten gibt (§ 28 Abs. 4 JuSchG).

§ 54 aus dem Schulgesetz zur Schulgesundheit:

Abs. 5 (5) Auf dem Schulgrundstiick sind im Zusammenhang mit schulischen Veranstaltungen der Verkauf, der Aus-
schank und der Genuss alkoholischer Getranke sowie das Rauchen untersagt. Fir Schulveranstaltungen auf3erhalb
des Schulgrundstiicks gilt Satz 1 entsprechend. Uber Ausnahmen entscheidet die Schulkonferenz. Branntweinhaltige
Getranke und sonstige Rauschmittel sind in keinem Fall erlaubt.

2S(:hulqesetz und JuSchG zum Alkoholverbot:

8§ 9 aus dem Jugendschutzgesetz:

(1) In Gaststéatten, Verkaufsstellen oder sonst in der Offentlichkeit durfen

1. Branntwein, branntweinhaltige Getranke oder Lebensmittel, die Branntwein in nicht nur geringfiigiger Menge ent-
halten, an Kinder und Jugendliche,

2. andere alkoholische Getranke an Kinder und Jugendliche unter 16 Jahren weder abgegeben noch darf ihnen der
Verzehr gestattet werden.

(2) Absatz 1 Nr. 2 gilt nicht, wenn Jugendliche von einer personensorgeberechtigten Person begleitet werden.

§ 54 aus dem Schulgesetz zur Schulgesundheit (s.0.)

3Schulqesetz zum Verbot von Rauschmitteln:
§ 54 aus dem Schulgesetz zur Schulgesundheit (s.0)
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